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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  กลุ่มบริหารการเงินและสินทรัพย์        สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาตาก
ที่ ศธ ๐๔๓๐๓.๒๕/       			          วันที่	   	             
เรื่อง  	ขออนุมัติเบิกเงินค่าเช่าบ้าน 
เรียน 	ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาตาก
		เรื่องเดิม
 		ตามที่ข้าพเจ้า			ตำแหน่ง		 	สังกัด		                 อัตราเงินเดือน		บาท (			) ได้โอน (ย้าย)จาก		มาดำรงตำแหน่ง			สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาตาก ตามคำสั่งที่		ลงวันที่			เรื่อง			นั้น 
		ข้อเท็จจริง
		ข้าพเจ้าได้รับสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านตามระเบียบพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการพ.ศ.2547 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง  (ฉบับที่5) พ.ศ.2561 ในอัตราเดือนล่ะ			บาท (			)และได้ทำสัญญาเช่าบ้าน/เช่าซื้อบ้าน/ผ่อนชำระเงินกู้เพื่อชำระค่าบ้าน ไว้กับ	              ตั้งแต่วันที่		  ถึงวันที่ 	     	ณ (ใส่ที่ตั้งบ้าน)	ซึ่งต้องชำระ ค่าเช่าบ้าน/ค่าเช่าซื้อ/ชำระเงินกู้ ในอัตราเดือนละ		       บาท (			) 
 		ข้อพิจารณา 
 		ในการนี้ ข้าพเจ้าขอใช้สิทธิในการเบิกค่าเช่าบ้านตามระเบียบพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการพ.ศ.2547 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง  (ฉบับที่5) พ.ศ.2561 ในอัตราเดือนล่ะ			       บาท (			) ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2566 – 30 กันยายน 2567 ตามสัญญาเช่า (ดังแนบ)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายค่าเช่าบ้าน


							ลงนาม				  ผู้ขอเบิก
                                                                                   (			)		
				      		                      วันที่			


 					


               






เอกสารแนบเบิกค่าเช่าบ้าน
1. บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกเงินค่าเช่าบ้าน
2. สำเนาคำสั่งบรรจุแต่งตั้ง คำสั่งโอนย้าย ในกรณีเป็นการย้ายให้ชี้แจงข้อมูลว่าเกิดจากคำร้องขอของตนเองหรือไม่
3. แบบรายงานข้อมูลขอรับค่าเช่าบ้าน (รายละเอียดการขอรับรองข้อมูลประกอบการขอรับค่าเช่าบ้าน 6005)
4. [bookmark: _GoBack]สำเนาคำสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนและแต่งตั้งข้าราชการ
5. สำเนา กพ 7
6. สำเนาทะเบียนบ้าน
7. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
8. หนังสือสัญญาเช่าบ้าน
9. แผนที่ทางไปบ้านเช่า
10. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ในบ้านของเจ้าของบ้านเช่า ถ้าเป็นการเช่าช่วงให้แสดงสัญญาเช่าระหว่างผู้ให้เช่าช่วงกับเจ้าของบ้านเช่า
11. แบบขอรับเงินค่าเช่าบ้าน 6005
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