
 
 
 

ที่ ศธ 04303/5629      สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามธัยมศึกษาตาก 
           ถ.ท่าเรือ  ต.ระแหง  อ.เมือง  จ.ตาก  63000 

      21  พฤศจิกายน  ๒๕66 

เรื่อง การรายงานตัวผู้ผ่านการเลือกสรรเป็นพนักงานราชการทั่วไป ตำแหน่งนักทรัพยากรบุคคล 

เรียน  

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. บัญชีรายชือ่ผู้มีสิทธิเข้ารับการบรรจุ                จำนวน  1  ฉบับ 
2. รายละเอียดเอกสารประกอบการรายงานตัวเพือ่จัดทำสัญญาจา้ง       จำนวน  1  ฉบับ 
3. แบบขอสละสิทธิ            จำนวน  1  ฉบับ 

  ตามที่ท่านเป็นผู้ผ่านการเลือกสรรเป็นพนักงานราชการทั่วไป ตำแหน่งนักทรัพยากรบุคคล                
ตามประกาศสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาตาก ลงวันที่ 7 ธันวาคม พ.ศ. 2564 เรื่อง ประกาศผล
การสรรหาและเลือกสรรเป็นพนักงานราชการ สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาตาก นั้น 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาตาก  จะดำเนินการเรียกตัวผู ้ผ่านการเลือกสรร            
เป็นพนักงานราชการทั่วไป ตำแหน่งนักทรัพยากรบุคคล ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 1 ซึ่งท่านเป็นผู้ที่อยู่ในลำดับที่มี
สิทธิจะได้รับการจัดจ้าง จึงขอให้ท่านไปรายงานตัวเพื่อจัดทำสัญญาจ้าง ในวันที่ 27 พฤศจิกายน 2566                                       
เวลา ๐๘.๓๐ – ๐๙.3๐ น. ณ กลุ่มบริหารงานบุคคล สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาตาก โดยให้นำ
เอกสารหลักฐาน ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 2 ไปในวันรายงานตัวเพื่อประกอบการจัดทำสัญญาจ้างและสัญญา                                                                  
ค้ำประกัน ในวัน เวลา และสถานที่ดังกล่าว 

อนึ่ง หากท่านไม่ไปรายงานตัวตามวัน เวลา และสถานที่ดังกล่าว ถือว่าสละสิทธิเข้ารับการจัดจ้าง  
และจะยกเลิกการขึ ้นบัญชี และจะเรียกร้องสิทธิใด ๆ มิได้  กรณีที ่ท่านไม่ประสงค์จะเข้ารับการบรรจุ                  
เป็นพนักงานราชการทั่วไป ตำแหน่งนักทรัพยากรบุคคล ขอให้ส่งแบบขอสละสิทธิ ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 3                                          
ไปยังสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาตาก โดยด่วน 

  จึงเรียนมาเพื่อทราบ 

              ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 
 
 
 
กลุ่มบริหารงานบุคคล 
งานสรรหาบรรจุและแตง่ตั้ง 
โทร. 083-8795111 
 
 



 
สิ่งที่ส่งมาดว้ย 1 

 
บัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการบรรจุเป็นพนักงานราชการทั่วไป ตำแหน่งนักทรัพยากรบุคคล 

สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาตาก 
 

ตำแหน่ง 
ลำดับที่ 
สอบได้ 

เลขประจำ 
ตัวสอบ 

ชื่อ –  ชื่อสกุล หมายเหต ุ

นักทรัพยากรบุคคล 3 04071 นางสาวกรรณกิาร์  แกว้ก๋องมา  

 4 04010 นางสาวชนกนารถ  ขันกสิกรรม สำรอง 

 5 04072 นางสาวรุ่งอรุณ  หนูหอม สำรอง 
 
 

บัญชีตำแหน่งว่างพนักงานราชการทั่วไป ตำแหน่งนักทรัพยากรบุคคล 
สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาตาก 

 

ท่ี ตำแหน่ง อัตราว่าง สังกัดกลุ่ม ตำแหน่งเลขที่ หมายเหต ุ

1 นักทรัพยากรบุคคล 1 บริหารงานบุคคล พ316660  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
สิ่งที่ส่งมาดว้ย 2 

 
เอกสารประกอบการรายงานตัวเพื่อจัดทำสัญญาจ้างผู้ผ่านการเลือกสรรเป็นพนักงานราชการทั่วไป 

ตำแหน่งนักทรัพยากรบุคคล 
สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาตาก 

 

1. เอกสารและหลักฐานที่ต้องนำมาแสดงในวนัรายงานตัวเพื่อทำสัญญาจ้าง 

๑. สำเนาปริญญาบัตร หรือหนังสือรับรองคุณวุฒ ิรับรองสำเนาถูกต้อง  จำนวน  3  ฉบับ     
2. สำเนาใบรายงานผลการศึกษา (Transcripts) รับรองสำเนาถูกต้อง  จำนวน  3  ฉบับ 
1.๒ สำเนาบัตรประจำตวัประชาชน     จำนวน  3  ฉบับ 
1.3 สำเนาทะเบียนบ้าน       จำนวน  3  ฉบับ 
1.5 สำเนาหลักฐานการเปลี่ยนชื่อ - สกุล หรือ อื่นๆ (ถ้ามี)   จำนวน  3  ฉบับ 
1.6 สำเนาหน้าบัญชีธนาคารกรุงไทย สาขาตาก      จำนวน  3  ฉบับ 

2. เอกสารและหลักฐานในการทำสัญญาค้ำประกัน (สำหรับผู้ค้ำประกัน) 
2.๑ สำเนาบัตรข้าราชการผู้คำ้ประกัน     จำนวน  3  ฉบับ 
2.๒ สำเนาทะเบียนบ้าน       จำนวน  3  ฉบับ 
2.๓ สำเนาหลักฐานการเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถ้าม)ี    จำนวน  3  ฉบับ 
2.4 กรณีสมรสแล้วต้องได้รับการยินยอมจากคู่สมรสพรอ้มสำเนา 

       บัตรประจำตวัประชาชน      จำนวน  3  ฉบับ 
 

___________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สิ่งที่ส่งมาดว้ย 3 
 

แบบขอสละสิทธิบรรจเุป็นพนักงานราชการทั่วไป ตำแหน่งนักทรัพยากรบุคคล 
สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาตาก 

 
เขียนที่…………….…………………………. 

วันที่............เดือน..........................พ.ศ.................  
  
เรื่อง ขอสละสิทธิในการบรรจุเป็นพนักงานราชการทั่วไป ตำแหน่งนักทรัพยากรบุคคล 

เรียน ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศกึษาตาก 

  ตามที่สำน ักงานเขตพ ื ้นท ี ่การศ ึกษาม ัธยมศ ึกษาตาก  ม ีหน ังส ือเร ียกต ัวข ้าพเจ้า                                      
(นาย/นาง/นางสาว).............................................................................ผูข้ึ้นบัญชีผู้ผ่านการเลือกสรรเป็นพนักงาน
ราชการทั่วไป ตำแหน่งนักทรัพยากรบุคคล ของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาตาก ลงวันที่ 7 ธันวาคม
พ.ศ. 2564 ตำแหน่งนักทรัพยากรบุคคล ลำดับที่สอบได้...................เลขประจำตัวสอบ…………...…….....………...
ไปรายงานตัวเพื่อบรรจุเป็นพนักงานราชการทั่วไป ตำแหน่งนักทรัพยากรบุคคล ในวันที่…….เดือน...........................
พ.ศ........................... นั้น 

ข้าพเจ้า มีความประสงค์ขอสละสิทธิในการบรรจุเป็นพนักงานราชการทั ่วไป ตำแหน่ง                                                                              
นักทรัพยากรบุคคล ของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาตาก  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

ขอแสดงความนับถือ 
 

            ลงชื่อ.................................................ผู้ขอสละสิทธิ  
        (..................................................) 
 
 
 
ส่งไปรษณีย์ลงทะเบียนถึง  สำนักงานเขตพื้นที่การศกึษามัธยมศึกษาตาก 
    เลขที่ 4 ถนนท่าเรือ ตำบลระแหง  อำเภอเมืองตาก   

จังหวัดตาก  63000 
 
หรือส่งทาง E-mail : takspm@gmail.com 
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