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แนวทางการบริหารจัดการงบประมาณ 
รายการค่าจัดการเรียนการสอน (เงินอุดหนุนค่าอาหารนักเรียนประจำพักนอน) 

 
ก. หลักการ 
  เงินอุดหนุนค่าอาหารนักเรียนประจำพักนอน หมายถึง เงินงบประมาณ งบเงินอุดหนุน รายการ
ค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาขั ้นพื ้นฐาน ค่าจัดการเรียนการสอน (ค่าอาหารนักเรียนประจำพักนอน)  
ที่จัดสรรให้โรงเรียน เพื่อใช้จ่ายเป็นค่าอาหารนักเรียนประจำพักนอน สำหรับโรงเรียนที่ดำเนินการจัดที ่พัก  
ให้แก่นักเรียนในเขตพื้นที่บริการที่อยู่ในถิ่นทุรกันดาร ห่างไกล เดินทางไม่สะดวก ไม่สามารถเดินทางไป - กลับได้ 
โดยโรงเรียนได้ดำเนินการกำกับ ดูแล และจัดระบบแบบเต็มเวลา 
 

ข. นิยาม  
  1. โรงเรียนที่จัดการศึกษาสำหรับนักเรียนประจำพักนอน หมายถึง โรงเรียนปกติท่ีจัดการศึกษา
ให้แก่นักเรียนที่มีที่อยู่ในถิ่นทุรกันดาร ห่างไกล เดินทางไม่สะดวก ไม่สามารถเดินทางไป  - กลับได้ และเป็น
โรงเรียนที่สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาอนุญาตและประกาศให้เป็นโรงเรียนที่มีนักเรียนประจำพักนอน 
  2. ที่พักนอนในโรงเรียน หมายถึง ที่พักสำหรับนักเรียนประจำพักนอนที่โรงเรียนจัดให้ ประกอบด้วย 
บ้านพักครู ที่พักนักเรียน และสิ่งปลูกสร้างอื่นที่โรงเรียนสร้างขึ้น โดยเงินงบประมาณ หรือเงินบริจาค สำหรับให้
นักเรียนพักนอนในพ้ืนที่โรงเรียน 
  3. ถิ่นทุรกันดาร ห่างไกล หมายถึง พื้นที่ซึ ่งอยู ่ห่างไกลชุมชน มีสภาพภูมิประเทศกันดาร  
เป็นภูเขา ทะเล เกาะ หรือแม่น้ำกั้น การคมนาคมไม่สะดวก หรือระยะทางห่างไกลจากโรงเรียน 
  4. เขตพื้นที่บริการ หมายถึง เขตบริการที่โรงเรียนกำหนดขึ้น เพื่อใช้เป็นขอบเขตในการรับนักเรียน 
โดยคำนึงถึงความสะดวกในการเดินทางของนักเรียน ตามประกาศของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา  
  5. พื้นที่โรงเรียน หมายถึง ขนาดของที่ดินที่เป็นที่ตั ้งของโรงเรียน ที่ดินที่โรงเรียนมีสิทธิ์
ครอบครอง หรือใช้ประโยชน์ในการจัดการศึกษาจากที่ดินนั้น   
  6. นักเรียนประจำพักนอนในเขตพื้นที่บริการ หมายถึง นักเรียนในเขตบริการตามประกาศ 
เขตพื้นที่บริการของโรงเรียน ที่มีที่อยู่ห่างไกลที่ไม่สามารถเดินทางไป - กลับได้ มาเรียนและพักนอนในที่พักนอน 
ที่โรงเรียนจัดให้เป็นประจำ โดยโรงเรียนจัดให้แบบเต็มระบบเวลา  
  

ค. เกณฑ์การจัดสรร  
  สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานมีหลักเกณฑ์การพิจารณาจัดสรรงบประมาณ                  
งบเงินอุดหนุน ประเภทเงินอุดหนุนทั ่วไป เงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาขั ้นพื ้นฐาน รายการ  
ค่าจัดการเรียนการสอน (ค่าอาหารนักเรียนประจำพักนอน) ให้กับนักเรียนในโรงเรียนประจำพักนอน  
ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0406.4/11297 ลงวันที่ 24 มีนาคม 2559 อนุมัติให้เบิกจ่ายค่าอาหาร
นักเรียนประจำพักนอนตามที ่ขอทำความตกลงไว้ในอัตราที ่เพิ ่มขึ ้นจากมื ้อละ 13 บาท/คน เป็นมื ้อละ  
20 บาท/คน วันละ 2 มื้อ จำนวน 200 วัน/ปีการศึกษา โดยจัดสรรให้ ดังนี้ 
  1. จัดสรรให้นักเรียนระดับประถมศึกษา (ระดับชั้น ป.1 - 6) 
   คนละ 8,000 บาท/ปีการศึกษา (ภาคเรียนละ ,0004  บาท/คน) 
  2. จัดสรรให้นักเรียนระดับมัธยมศึกษาตอนต้น (ระดับชั้น ม.1 - 3) 
   คนละ 8,000 บาท/ปีการศึกษา (ภาคเรียนละ 4,000  บาท/คน) 

 

 



39 
 
 หมายเหตุ  กรณีที่สถานศึกษามีความจำเป็นที่ต้องจัดที่พักนอนให้กับนักเรียนนอกเขตพื้นที่บรกิาร 
จัดไดเ้ฉพาะกรณนีักเรียนที่สุ่มเสี่ยงที่จะหลุดออกจากระบบการศึกษา และไม่สามารถเดินทางไป - กลับ ระหว่าง
ที่พักอาศัยกับโรงเรียนในเขตพื้นที่บริการได้ และหรืออยู่ในพื้นที่ติดต่อกับโรงเรียนที่นักเรียนจำเป็นต้องมาเรยีน
และพักนอน และต้องการขอรับจัดสรรงบประมาณ งบเงินอุดหนุน รายการค่าอาหารนักเรียนประจำพักนอน 
โดยให้สถานศึกษารายงานข้อมูล เหตุผลความจำเป็นเป็นรายบุคคล ส่งสำนักงานเขตพื ้นที ่การศึกษา  
และสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบ และรับรองความถูกต้อง เพื่อเสนอสำนักงาน 
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พิจารณาจัดสรรงบประมาณต่อไป  
 ยกเว้น  
 1. นักเรียนในโรงเรียน ภ.ป.ร. ราชวิทยาลัย โรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย  
โรงเรียนประชามงคลจังหวัดกาญจนบุรี โรงเรียนพระราชทานเฉลิมพระเกียรติ จังหวัดน่าน และอิสลามวิทยาลัยแห่ง
ประเทศไทย  
 2. นักเรียนในโรงเรียนราชประชานุเคราะห์ โรงเรียนศึกษาสงเคราะห์ โรงเรียนการศึกษาพิเศษและศูนย์
การศึกษาพิเศษ ในสังกัดสำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ  
 3. นักเรียนในโรงเรียนที่ได้ดำเนินการจัดที่พักนอนในโรงเรียน และได้เรียกเก็บเงินค่าอาหาร
นักเร ียนประจำพักนอนทุกคนแล้ว กรณีที ่ได ้เร ียกเก็บเง ินไม่ครบทุกคน สามารถจัดสรรให้ได้เฉพาะ  
จำนวนนักเรียนส่วนที่เหลือ และต้องเป็นนักเรียนที่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกำหนด 
 4. นักเรียนในโครงการต่าง ๆ ที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน กำหนดให้ดำเนินการ 
เช่น โครงการห้องเรียนกีฬา โครงการสานฝันการกีฬาสู่ระบบการศึกษาจังหวัดชายแดนภาคใต้ โครงการโรงเรียน
ประชารัฐจังหวัดชายแดนภาคใต้ จำนวน 64 โรง ใน 37 อำเภอ เป็นต้น 
 5. นักเรียนในโรงเรียนที ่ดำเนินการส่งเสริมผู ้เรียนที่มีความสามารถพิเศษ ด้านศิลปะ ดนตรี  
และการกีฬา ตามหลักสูตรสถานศึกษา ที่สถานศึกษาหรือสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาดำเนินการ 
 

ง. การใช้จ่ายงบประมาณ  
 โรงเรียนมีแนวทางในการใช้จ่ายงบประมาณ ในการจัดหาอาหารให้แก่นักเรียนประจำพักนอน ดังนี้ 
 1. จัดซื ้อวัตถุดิบประกอบอาหาร เช่น ข้าวสาร อาหารแห้ง อาหารสด  เครื ่องปรุงสำหรับ 
ประกอบอาหารเอง เป็นต้น  
 2. จ้างเหมาทำอาหาร  
 ทั้งนี้ การดำเนินการตามข้อ 1 – 2 ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
(ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2 /ว 116 ลงวันที่ 12 มีนาคม 2562 เรื่อง
แนวทางปฏิบัติในการจัดซื้อวัตถุดิบเพื ่อใช้ในการประกอบอาหาร การจ้างบุคคลเพื่อประกอบอาหารหรือ  
การจ้างเหมาประกอบอาหาร (ปรุงสำเร็จ) และกฎกระทรวงที่เก่ียวข้อง  
 หมายเหตุ กรณีหากเกิดโรคอุบัติใหม่ หรือโรคอุบัติซ้ำ หรือเกิดสถานการณ์ที ่สถานศึกษา 
ไม่สามารถจัดการเรียนการสอนตามปกติได้  สถานศึกษามีการจัดการเรียนการสอนออนไลน์หรือสลับวัน 
มาเรียนทำให้สถานศึกษาไม่สามารถจัดหาอาหารให้แก่นักเรียนได้ จึงจำเป็นต้องจ่ายงบประมาณค่าอาหารให้แก่
นักเรียนหรือผู้ปกครอง เพื่อนำไปจัดหาอาหารรับประทานที่บ้าน โดยดำเนินการตามแนวปฏิบัติการเบิกจ่ายเงิน
ค่าอาหารนักเรียนประจำพักนอนหรือนักเรียนประจำ และนักเรียนไป – กลับสังกัดสำนักงานบริหารงาน
การศึกษาพิเศษ ในช่วงสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) 
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แนวทางการบริหารงบประมาณ งบเงินอุดหนุน  
ค่าอาหารนักเรียนประจำพักนอนของสถานศึกษาสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศกึษาขั้นพื้นฐาน  

ในสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ (COVID-19)  
 

 สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานกำหนดแนวปฏิบัติการเบิกจ่ายเงินค่าอาหารให้แก่
นักเรียนหรือผู้ปกครอง สำหรับโรงเรียนเฉพาะความพิการ โรงเรียนศึกษาสงเคราะห์ ศูนย์การศึกษาพิเศษ 
โรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย โรงเรียนที่จัดสถานที่พักนอนให้กับนักเรียนในพ้ืนที่ยากลำบาก 
ห่างไกล ไม่สามารถเดินทางไป-กลับได้ และเป็นกรณีสถานศึกษาดังกล่าวมีการจัดการเรียนการสอนออนไลน์ 
หรือสลับวันมาเรียน ทำให้สถานศึกษาไม่สามารถจัดหาอาหารให้แก่นักเรียนได้ ในช่วงสถานการณ์การแพร่ระบาด
ของโรคติดเชื ้อไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ (COVID-19) ซึ ่งแนวทางดังกล่าวได้กำหนดมาตั ้งแต่ปีการศึกษา 2563 
โดยคณะรัฐมนตรีรับทราบตามที่กระทรวงศึกษาธิการเสนอ เมื ่อวันที ่ 2 มิถุนายน 2563 และเมื ่อวันที่  
30 มิถุนายน 2563 เรื่องการเตรียมความพร้อมการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน ก่อนเปิดภาคเรียนปีการศึกษา 2563 
ในสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื ้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) หากสถานการณ์การแพร่ระบาด 
ของโรคกลับมาระบาดหนัก จนทำให้สถานศึกษาไม่สามารถเปิดเรียน On-site ได้ สถานศึกษาสามารถดำเนินการ 
ตามแนวทางการบริหารงบประมาณปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 งบเงินอุดหนุน ค่าอาหารนักเรียนของสถานศึกษา 
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานในสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ 
(COVID-19) ดังนี้ 
 1. กรณีเปิดภาคเรียนและนักเรียนมาเรียนตามปกติ  
  1.1 สถานศึกษาเป็นผู้จัดหาอาหารให้แก่นักเรียนประจำพักนอนหรือนักเรียนประจำ โดยให้เป็นไป
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0 ระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0 (ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที ่สุด  
ที่ กค (กวจ) 0๔0๕.๒/ว ๑๑๖ ลงวันที่ ๑๒ มีนาคม ๒๕๖๒) ใน ๓ กรณี ดังนี ้
       กรณีท่ี ๑ กรณีการจัดซื้อวัตถุดิบเพื่อใช้ในการประกอบอาหาร 
      กรณีท่ี ๒ กรณีการจ้างบุคคลเพ่ือประกอบอาหาร 
       กรณีท่ี ๓ กรณีการจ้างเหมาประกอบอาหาร (ปรุงสำเร็จ) 
  1.2 สถานศึกษาจ่ายเป็นเงินสด หรือโอนเงินผ่านระบบบัญชีธนาคาร ให้แก่นักเรียนประจำพักนอน 
หรือนักเรียนประจำ ให้สถานศึกษาดำเนินการในลักษณะเดียวกันกับข้อ 2 
 ๒. กรณีการจัดการเรียนการสอนออนไลน์ การสลับวันมาเรียน หรือการจัดการเรียนการสอน 
ที่บ้านแบบผสมผสานใน 3 รูปแบบ คือ เรียนรู้หลักผ่าน TV ทุกระบบ (On-Air Education) เรียนรู้เสริมผ่านดิจิทัล 
(Online Education) และเรียนรู้เสริมแบบโต้ตอบ (Interactive Education) โดยให้สอดคล้องกับสถานการณ์
การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19)  และตามบริบทของสถานศึกษาที่จัดการศึกษา
ประจำพักนอนหรือนักเรียนประจำ และนักเรียนไป-กลับ สังกัดสำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ โดยให้ดำเนินการ
เบิกจ่ายงบประมาณตามแนวทาง ดังนี้ 
         ๒.1 สถานศึกษาแต่งตั ้งคณะกรรมการอย่างน้อย 3 คน เพื ่อดำเนินการจ่ายเงินสด 
หรือโอนเงินผ่านระบบบัญชีธนาคาร หรือตามรูปแบบและวิธ ีการที ่สถานศึกษากำหนด ให้แก่นักเรียน  
หรือผู้ปกครอง ตามงบประมาณที่ได้รับจัดสรรจากสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน หรือโอนเงินเข้า
บัญชี หรือตามรูปแบบและวิธีการที ่สถานศึกษากำหนด ให้แก่นักเรียนหรือผู ้ปกครอง ตามงบประมาณ  
ที่ได้รับจัดสรรจากสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน โดยมีคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจ่ายเงิน 
(ตัวอย่างตามเอกสารหน้าที ่ 42) ซึ ่งนักเรียนหรือผู ้ปกครองลงลายมือชื ่อในแบบหลักฐานการจ่ายเงิน  
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(ตัวอย่างตามเอกสารหน้าที่ 43) พร้อมทั้งแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของนักเรียนหรือผู้ปกครอง  
กรณีนักเรียนไม่สามารถลงลายมือชื่อรับเงินได้ให้ผู้ปกครองลงลายมือชื่อรับเงินแทน เพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐาน  
การจ่ายเงิน   
   ๒.๒ ตรวจสอบความซ้ำซ้อนของนักเรียน (ข้อ ๑ และข้อ ๒) 
   ๒.๓ จัดเก็บแบบหลักฐานการจ่ายเงิน และสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของนักเรียน  
หรือผู้ปกครอง (ผู้รับเงิน) เพื่อการตรวจสอบของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องต่อไป 
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ตัวอย่าง 
 
 
 
 
 
 

คำสั่งโรงเรียน…………………………………. 
ที่................................./.................................. 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการจ่ายเงินค่าอาหารนักเรียนประจำพักนอน สำหรับสถานศึกษาที่จัดการศึกษา
ประจำพักนอนหรือนักเรียนประจำ และนักเรียนไป-กลับ สังกัดสำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ 

งบเงินอุดหนุน ปีงบประมาณ พ.ศ. ........... 
ในสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ (COVID-19)  

……………………………………………………………..  
  ตามหนังสือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ด่วนที่สุด ที่ ศธ 04006/ว .......... 
ลงวันที่ .................. เรื่องแนวทางการบริหารงบประมาณ งบเงินอุดหนุน ค่าอาหารนักเรียนประจำพักนอน 
สำหรับสถานศึกษา สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ในสถานการณ์การแพร่ระบาด  
ของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ (COVID-19) กรณีการจัดการเรียนการสอนออนไลน์ การสลับวันมาเรียน 
หรือการจัดการเรียนการสอนที่บ้านแบบผสมผสานใน 3 รูปแบบ คือ เรียนรู้หลักผ่าน TV ทุกระบบ (On-Air 
Education) เรียนรู้เสริมผ่านดิจิทัล (Online Education) และเรียนรู้เสริมแบบโต้ตอบ (Interactive Education) 
โดยให้สอดคล้องกับสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) และตามบริบท
ของสถานศึกษาท่ีจัดการศึกษาประจำพักนอนหรือนักเรียนประจำ และนักเรียนไป-กลับ สังกัดสำนักบริหารงาน
การศึกษาพิเศษ ตามเดิมที่สถานศึกษาเคยจัดได้ จึงจำเป็นต้องจ่ายงบประมาณค่าอาหารให้แก่นักเรียน  
หรือผู้ปกครอง เพ่ือนำไปจัดหาอาหารให้นักเรียนรับประทานที่บ้าน  
  ดังนั้น เพื่อให้เป็นไปตามแนวทางที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานกำหนด 
จึงขอแต่งตั้งบุคคลดังต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการจ่ายเงิน ประกอบด้วย 
  1. ..............................................................   
  ๒. ..............................................................      
  ๓. ..............................................................  
               ฯลฯ 
                     ทั้งนี้ ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่อย่างเต็มความสามารถ เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุด
ต่อทางราชการ 

สั่ง ณ วันที่ .......... เดือน ............................... พ.ศ. .............. 
 
     (...........................................................) 
   ผู้อำนวยการโรงเรียน ...................................................... 
 

 

  

เอกสารหมายเลข 1 
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ตัวอย่าง 
  

แบบหลักฐานการจ่ายเงิน 
ค่าอาหารนักเรียนประจำพักนอน สำหรับโรงเรียนที่จัดการศึกษาประจำพักนอน หรือนักเรียนประจำ 

และนักเรียนไป – กลับ สังกัดสำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ 
งบเงินอุดหนุน ปีงบประมาณ พ.ศ. ................. 

ในสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ (COVID-19) 
 
 

ระดับชั้น  อนุบาลปีที่...................   ประถมศึกษาปีที่.................   มัธยมศึกษาปีที่................... 
จำนวนนักเรียนที่ได้รับเงินทั้งสิ้น..................คน ระหว่างวันที่...................................ถึง....................................  
ได้รับเงินจากโรงเรียน........................................................................................................ ................................ 
สังกัด....................................................................................................................... ..... ดังนี้  

ที ่ ชื่อ-สกุลนักเรียน 

หมายเลข
ประจำตัว
ประชาชน 
13 หลัก 

จำนวนเงิน 
(บาท) 

วัน/เดือน/ปี
ที่รับเงิน 

ลายมือชื่อ 
ผู้ปกครอง
/นักเรียน 

หมายเหตุ 

       
       
       
       
       
       
       

รวมทั้งสิ้น     

              รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (ตัวอักษร) (............................................................................................. ........) 
  
 
ลงชื่อ.......................................ผู้จ่ายเงิน              ลงชื่อ....................................ผู้จ่ายเงิน      
      (.......................................)                                      (.....................................)  
 

ลงชื่อ........................................ครูประจำชั้น 
                                              (........................................) 
     

ตรวจสอบแล้วถูกต้อง 
 ลงชื่อ.............................................................ผู้อำนวยการโรงเรียน 

(.......................................................)

เอกสารหมายเลข 2 
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3. เสนอขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
          

 

 

โรงเรียน 

6. ตรวจสอบและบริหารงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ในการใช้จ่ายเงิน 

 

 

สำนักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษา 

4. รายงานสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา เพื่อขออนุญาตเป็นโรงเรียนประจำพักนอนทุกปี
การศึกษา 
 

 
          
 

1. รวบรวม ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลการขออนุญาตเป็นโรงเรียนประจำพักนอน   
  
 
 
    
          

2. แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณา 

1. รวบรวมข้อมูล ประมวลผล และตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลนักเรียนประจำพักนอน  
    ของสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา  
 
 
    
          

1. แต่งตั้งผู้รับผิดชอบ และคณะกรรมการดำเนินการ 

  
 
 
    
          

2. สำรวจ และจัดทำข้อมูลนักเรียนประจำพักนอน ตามหลักเกณฑ์ของ สพฐ.   
   -  ข้อมูลรายชื่อนักเรียนประจำพักนอน 
   -  ข้อมูลสถานท่ีพักนอน 
   -  การบริหารจัดการนักเรียนประจำพักนอน 
 

สำนักงาน        
คณะกรรมการ       

การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

3. กำกับ ติดตาม ตรวจสอบผลการดำเนินงาน              

2. พิจารณาจัดสรรงบประมาณเงินอุดหนุนค่าอาหารนักเรียนประจำพักนอน  
     ให้แก่สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาท่ีมีโรงเรียนท่ีดำเนินการจัดท่ีพักให้แก่นักเรียน 

5. เมื่อได้รับอนุญาต และประกาศจากสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาแล้ว ใหโ้รงเรียนตรวจสอบ 
   คัดกรอง และรายงานข้อมูลนักเรียนประจำพักนอน ให้สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา  
   โดยข้อมูลนักเรียนต้องมีรายชื่อในระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (DMC)  
 
 

 
          
 

7. รายงานรายชื่อนักเรียนประจำพักนอนที่ได้รับจัดสรรลงเว็บไซต์ เมื่อโรงเรียนได้รับแจ้งโอนเงินประจำงวด 

8. กำกบั ติดตาม ดูแลการดำเนินงานนักเรียนประจำพักนอน ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์และแนวทาง 
    

3. อนุญาต และจัดทำประกาศเป็นโรงเรียนประจำพักนอนของสำนักงานเขตพื้นท่ี
การศึกษา 

5. แจ้งจัดสรรและให้โรงเรียนยืนยันข้อมูลนักเรียนท่ีได้รับจัดสรรในเว็บไซต์ 

4. แจ้งประกาศให้โรงเรียนทราบ และรายงานข้อมูลรายชื่อนักเรียนประจำพักนอน  
    มายัง สพฐ. เพื่อขอรับการจัดสรร 

6. ตรวจสอบรายชื่อนักเรียนท่ีได้รับจัดสรร หากไม่เป็นไปตามท่ีจัดสรร  
    สพฐ. จะดำเนินการปรับเพ่ิม-ลด ในภาคเรียนถัดไป 

7. กำกับ ติดตาม ตรวจสอบ และรายงานผลการดำเนินงาน 

4. ส่งเสริม สนับสนุนให้มีงานวิจัย เพื่อนำผลงานวิจัยมาใช้ประโยชน์             

แผนภูมิแสดงขั้นตอนการดำเนินงาน 


