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1. Padlet คืออะไร  

Padlet เป�นแอปพลิเคชนัหรอืเวป็ไซต์ที�อยูใ่น
แพลตฟอรม์ของบอรด์สาํหรบัการระดมความคิด 
การแสดงความคิดเหน็หรอืแลกเปลี�ยนความรูร้ว่มกัน
ระหวา่งสมาชกิในกลุ่ม โดยการแสดงความคิดเหน็
หรอืการเปลี�ยนแปลงขอ้มูลทั�งหมดของผูเ้ขา้ใชจ้ะอยูใ่น
รูปแบบของ post it ที�ติดบนบอรด์และระบบจะแสดงผล
ทกุอยา่งเป�นแบบเรยีลไทม ์

Padlet สามารถโพสต์ขอ้ความทั�งในรูปแบบของ
ตัวอักษรหรอืขอ้ความ รูปภาพ และลิงค์ของเวบ็ไซต์ได้
ขอ้ความที�โพสต์สามารถถกูแก้ไขและจดักลุ่มของ
ขอ้ความได้ นอกจากนี� Padlet ยงัมคีวามสะดวกในเรื�อง
ของการ Export ขอ้มูลในบอรด์ออกมาในรูปของไฟล์
รูปภาพ pdf csv เป�นต้น และสามารถแชรผ์า่นไปยงั
ชอ่งทางต่างๆ ได้อีกด้วย 
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2.การลงทะเบยีนเขา้ใชง้าน Padlet 

สามารถเขา้ใชง้านผา่นทางแอปพลิเคชนั Padlet หรอืทางเวบ็ไซต์
https://padlet.com (ตัวอยา่งเป�นการเขา้ใชง้านผา่นเวบ็ไซต์) เมื�อเขา้สูเ่วบ็ไซต์แล้ว
ใหทํ้าการลงทะเบยีน (2.1) และยงัสามารถลงทะเบยีนได้หลายชอ่งทางเพื�อ
ความสะดวกสบาย คือ การลงทะเบยีนผา่นระบบไอดีของ Google, Microsoft ,
Apple และ Email สว่นตัวโดยคลิกที�ปุ�ม ลงทะเบยีนด้วย Google(2.2), 
ลงทะเบยีนด้วย Microsoft(2.3), ลงทะเบยีนด้วย Apple(2.4) ซึ�งระบบ
จะลงทะเบยีนจากขอ้มูลต่างๆ ที�ผูใ้ชง้านได้ลงไวโ้ดยอัตโนมติั

2.3
2.4

2.1.1
2.1.2
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3.4

3. การเขา้ใชง้าน Padlet 

สามารถเขา้ใชง้านผา่นทางแอปพลิเคชนั Padlet หรอืทางเวบ็ไซต์
https://padlet.com (ตัวอยา่งเป�นการเขา้ใชง้านผา่นเวบ็ไซต์) เมื�อเขา้สูเ่วบ็ไซต์
แล้วใหทํ้าการเขา้สูร่ะบบ (Log in) (3.1) หากผูใ้ชง้านที�มแีอคเคาท์อยูแ่ล้ว
ใหทํ้าการ LOG IN (3.1.1) นอกจากนี�ยงัสามารถใชอี้กหนึ�งชอ่งทาง
เพื�อความสะดวกสบาย คือ การเขา้ระบบผา่นระบบของ Google, Microsoft 
และ Apple โดยคลิกที�ปุ�ม เขา้สูร่ะบบด้วย Apple (3.2) หรอื เขา้สูร่ะบบด้วย
Microsoft (3.3) และ เขา้สูร่ะบบด้วย Google (3.4) ซึ�งระบบจะทําการเชื�อมโยง
กับขอ้มูลต่างๆ ที�ผูใ้ชง้านได้ลงไวโ้ดยอัตโนมติั 
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4.4 ปุ�มสาํหรบั
การสรา้งบอรด์
ใหม ่

4.1 ปุ�มสาํหรบั
แสดงตัวอยา่ง
แกลเลอรใีนด้าน
ต่างๆเพื�อสรา้ง
บอรด์ใหม ่

4.3 ปุ�มสาํหรบั
การเขา้รว่มกับ
บอรด์ของผูอื้�น 

4.2 ปุ�มสาํหรบัการอัป
เกรดเพื�อใช ้Padlet
ใหเ้กิดประโยชน์สงูสดุ
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การสรา้งบอรด์จาก Padlet นั�นสามารถทําได้โดยกดที�ปุ�ม เลือก
จากหน้า สรา้งPadlet ระบบจะทําการสรา้งบอรด์แบบอัตโนมติัขึ�น
มาพรอ้มการตั�งค่าบอรด์ดังนี� 
(5.1) สรา้งPadlet  (5.2) เลือกฟ�เจอรส์าํหรบั บอรด์ที�สรา้ง 
(5.3) ตั�งชื�อหวัขอ้เรื�องที�ต้องการ และเลือกรูปแบบสาํหรบั
การทํางาน ซึ�งม ี6 แบบได้แก่ วอลล์ สตรมี ไทมไ์ลน์ กรดิ ผนืผา้ใบ
และแผนที�  เมื�อเลือกแล้วใหก้ด (5.4) เสรจ็สิ�น 
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การตั�งค่า Padlet นั�นสามารถทําได้โดยกดที�ปุ�ม
รูปฟ�งเฟ�อง ด้านบนขวาสดุของจอ(6.1)จะมกีาร
ตั�งค่าบอรด์ดังนี� 
(6.2) ฟ�เจอรส์าํหรบัการตั�งชื�อหวัขอ้เรื�องที�สนใจ
และภาพพื�นหลังของ บอรด์ที�สรา้ง 
(6.3) ฟ�เจอรส์าํหรบัการโพสต์ และสทิธ ิการแสดง
ความคิดเหน็ต่างๆ 
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จากหัวขอ้ที� 6 เมื�อทําการสรา้งบอรด์เรยีบรอ้ยแล้ว ซึ�งสามารถใหผู้เ้ขา้ใชง้านได้เขา้มาเพิ�มโพสต์ของตนเองโดยการสรา้งหวัขอ้โพสต์
(7.1)กดปุ�มเครื�องหมาย + (7.2) ที�อยูด่้านล่างหรอืด้านบนของหว้ขอ้โพสต์ ระบบจะทําการเพิ�มโพสต์ใหแ้ละเลือกขอ้มูลดังใน
รูปภาพ(7.2.1) โดยทกุคนสามารถโพสต์ขอ้ความ ไฟล์ต่างๆ ลิงค์จากเวบ็ไซต์ ตามหวัขอ้ได้ กรณีโพสต์ขอ้ความไปแล้วต้องการแก้ไข
ทําได้โดยคลิกที�มุมบนขวา(จุด3จุด) (7.3) สามารถแก้ไขโพสได้ตามหวัขอ้
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หากต้องการแก้ไขความเป�นสว่นตัว จากบอรด์ (8.1) สามารถทําได้จากหน้าบอรด์ที�ต้องการแก้ไขความเป�นสว่นตัว โดยการคลิกที� 
เป�ดการตั�งค่าการแชร ์ซึ�งอยูตํ่าแหน่งซึ�งอยูด่้านล่างของหวัขอ้ (8.2)ผูที้�ทํางานรว่มกัน ซึ�งสามารถการแก้ไขความเป�นสว่นตัวต่างๆ 
ไมว่า่จะเป�น ความลับ ,ความลับ-มรีหสัผา่น,ความลับ-เขา้สูร่ะบบ หรอืแบบสาธารณะ ได้อีกด้วย (8.3) และยงัสามารถใหส้ทิธิ�ของ
ผูเ้ยี�ยมชมได้วา่ สามารถอ่านได้  สามารถเขยีนได้  หรอืสามารถแก้ไขได ้ตามต้องการ
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8.การแก้ไขความเป�นสว่นตัว บอรด์ของ padlet 
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หากต้องการแชรไ์ฟล์จากบอรด์ สามารถทําได้จากหน้า
บอรด์ที�ต้องการแชรไ์ฟล์ โดยการคลิกที�เมนู ซึ�งอยู่
ตําแหน่งขวามอืบนของหน้าจอ
(9.1) ระบบจะแสดงแถบหน้าต่างใหม ่ซึ�งแสดงการแชร์
ผา่นชอ่งทางต่างๆ ไมว่า่จะเป�นเวบ็ไซต์ อีเมลและเครอืขา่ย
สงัคมออนไลน์อื�นๆ เชน่ เฟซบุก๊หรอืทวติเตอร ์
(9.2) สาหรบัการ Export โพสต์หรอืขอ้ความที�อยูบ่น
กระดานออกมา ซึ�งสามารถแปลงเป�นไฟล์รูปแบบต่างๆ 
เชน่ ไฟล์รูปภาพ ไฟล์ pdf ไฟล์ csv หรอืไฟล์ excel
เป�นต้น 
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9.การ Export และการแชรบ์อรด์ของ padlet 
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หากทําการใชง้านเสรจ็และมคีวามประสงค์จะออกจากระบบ 
ใหค้ลิกที�(10.1)ปุ�มไอคอน ...(จุด3จุด) ซึ�งอยูด่้านบนซา้ยล่างสดุของ
หน้าจอ (10.2) จากนั�นทําการกด ออกจากระบบ (Log out) เป�นอัน
เสรจ็สิ�นการใชง้าน Padlet 
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10.การออกจากระบบ บอรด์ของ padlet 
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